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Module des enchéres communales

1. Objet
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Ce guide décrit le fonctionnement opérationnel de SIMK. Il ne remplace ni la
délibération de I'APC, ni I'évaluation administrative, ni le cahier des charges,

J il JosiwVl JJAJI i z,ucu .ni le controle juridique de la commune
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Le module gére la mise aux enchéres par soumissions cachetées pour la location de biens

communaux. Il ne s'agit pas d'un module de marchés publics ni d'un simple générateur de

document.

2. Cycle officiel
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1. Préparation / =23 : créer le dossier, sélectionner les biens disponibles et

constituer les lots.

2. Base administrative / ¢_a¥) 2l : saisir la référence et la date de la délibération

ainsi que l'autorité, la référence et la date de I'évaluation.

3. Validation interne / 4l &&sladll : vérifier les prix de départ, les activités

autorisées, le dossier de candidature, les lieux et les échéances.

4. Publication / & : générer l'avis bilingue approuvé puis enregistrer sa date de

publication.

5. Réception scellée / 4,53 23 : enregistrer le candidat, le numéro de dépoét et

I'neure de réception sans dévoiler le montant avant I'ouverture.

6. Cloture / glu¥ sl : fermer les dépots a I'échéance validée.

7. Ouverture et évaluation / ~&ll s =l : enregistrer la commission, vérifier la

conformité et classer les offres recevables.

8. Attribution provisoire / <834l =il : proposer |'offre conforme la plus élevée. En cas

d'égalité, la commission doit sélectionner explicitement I'offre retenue et motiver sa

décision.
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9. Décision finale / S\ LAl @ saisir la référence et la date de la décision
définitive.
10. Contrat/ 23l ; créer le contrat SIMK depuis I'attribution finale. Le bien devient

loué uniquement lorsque le contrat bloquant est effectivement créé.

3. Données obligatoires avant publication
suiadl Ju9 Lio il wlg)l GULWI

tyelly )l 90909 Ulgic / titre et objet en frangais et en arabe e
talgloodl 2u,lis >0 / référence et date de la délibération e
owmsidl 2u,lig >,09 @p> / autorité, référence et date de I'évaluation e

» désignation, localisation et activité de chaque lot dans les deux langues / g s« dxeus
¢iallly duan JS Ll

80Jly Sgiudl s>LusYl =l / prix de départ annuel et durée envisagée
(a>,is0ll e

gl 58> mew Ul ,euw / prix et lieu de retrait du cahier des charges o
tdoamol| puw il walo @osld / liste du dossier de candidature approuvée e

‘e lu)l Jislg ulgic / adresse et délai de dépbt e

tousdl 2u,lg LIS / lieu et date d'ouverture o

@990l da.og puwl / identité et qualité du signataire e

leade Bslaoll bg,uadly wla>Moll / notes et conditions validées par la commune
LVEVIS/ UV

SIMK bloque I'approbation ou la publication lorsque les références administratives
essentielles, les dates ou les lots sont incomplets. Les listes de piéces et les délais
restent modifiables : ils ne sont jamais inventés automatiquement comme des exigences légales

universelles.
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4. Sélection des biens
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Un bien est proposé uniquement s'il est disponible, sans contrat bloquant et sans réservation
active dans une autre enchére. La sélection crée une réservation logique afin d'éviter deux

procédures concurrentes. L'annulation ou la cléture sans suite libére cette réservation.

03



SIMK - DOCUMENTATION

alnis 8ul50 99 ligmeo WoSy Vg (@il disy iy Vg (>lio OIS 13] V] el & ,ud) V
i 52l 89,8 cilloll i (sde cuinliio ously>] oud giod Lithaio [3me> Hlas VI Esinag oS,
.Sgazdl pac gl slVI

5. Confidentialité et tracabilité
guiidlg @yl

» Les montants des offres restent masqués avant I'ouverture officielle.

» Chaque dépbt recoit un recu unique et horodaté.

» Les changements d'état et décisions sont journalisés avec I'utilisateur concerné.

* Une campagne publiée n'est pas supprimée ; elle est annulée ou archivée avec motif.

» Les droits d'acces sont contrélés par I'autorisation Gérer les enchéres.
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6. Attribution et contrat
Aallg guoll

Le classement automatique assiste la commission mais ne remplace pas sa décision. Une égalité
au premier rang n'est jamais tranchée silencieusement par SIMK. Le nombre maximal de lots

attribuables a un méme candidat est contrdlé. La création du contrat exige :

* une attribution définitive avec référence et date ;
* un candidat lié a une fiche locataire valide ;
* un bien toujours disponible et sans chevauchement contractuel ;

« des dates, montants et conditions contractuelles valides.
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7. Documents générés
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Avis de mise aux encheéres
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Le document reprend l'identité officielle de la commune, le numéro et I'année, les références
administratives, les lots et prix de départ, les modalités de retrait et de dépébt, la séance
d'ouverture, les pieces et conditions approuvées et la zone de signature/cachet.
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Procés-verbal d'ouverture et de classement
i illy sl oz

Le procés-verbal indique la commission, les offres regues, la conformité, les montants, le
classement et les propositions d'attribution provisoire. Il porte clairement la mention
provisoire jusqu'a la décision finale.
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8. Contréle avant impression

aclbll Jud as>I,0J
Avant publication ou signature, I'agent compétent doit relire I'apercu PDF dans la langue

officielle choisie, vérifier les noms propres, les chiffres, les prix, les dates, les

références, I'ordre des lots, les coordonnées, les conditions et la qualité du signataire.
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